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Mòdul 11 — OneNote: quadern digital i Bloc de notes de classe

Este text és material autònom del mòdul. Es pot consultar com a preparació, com a suport durant les
pràctiques o com a repàs. El mòdul es pot treballar en una o diverses sessions i combinar amb altres
segons les necessitats del grup.

Els noms de botons imenús corresponen aMicrosoft365 amb la interfície en valencià (català).
Si la tens en castellà, veuràs l’equivalent en castellà.

Per a començar de zero

Un quadern digital, no un document

OneNote és un quadern (o bloc de notes) digital: un lloc on cada persona acumula els seus apunts,
materials i idees, accessible des de l’ordinador, la tauleta i el mòbil i sincronitzat entre tots. No és un
Word: la pàgina és un llenç en blanc i infinit on es pot escriure, dibuixar a mà alçada i col∙locar els
elements on es vulga.

El quadern s’organitza com un llibre: les seccions són els capítols i les pàgines, els subcapítols. Amb un
parell de seccions (“Claustre”, “Programacions”, “Idees”) i unes quantes pàgines dins, cada apunt té el seu
lloc i es troba sense obrir deu quaderns de paper.

Comença en privat i es compartix a propòsit

Tot quadern nou es crea amb permisos privats: només el veu qui el crea. Compartir‐lo és una decisió
explícita (donar l’enllaç a persones de la Conselleria, permetre o no l’edició). A diferència de Word o
PowerPoint, el permís d’edició en compartir ve sense marcar: és una eina pensada primer per a ús
personal.

Es guarda sol i s’esborra des de OneDrive

OneNote no té botó de guardar: se sincronitza sol amb el núvol. Els quaderns viuen en el OneDrive
de cada persona, en la carpeta “Blocs de notes” (“Bloc de notas”). I per la mateixa raó, un quadern no
s’elimina des de OneNote: s’esborra des de OneDrive (passant per la paperera de reciclatge). És una
protecció per a no esborrar per error una cosa que després no es pot recuperar.

El Bloc de notes de classe: OneNote dins d’un equip d’alumnat

La variant pensada per a l’aula viu en els equips de docència de Teams (els equips on l’alumnat ésmembre,
vegeu el mòdul 10). Funciona igual que OneNote, però amb les parts ja resoltes:

• Bloc de notes de l’estudiant: un apartat per alumne o alumna.
• Biblioteca de continguts: només lectura per a l’alumnat; només l’editen les persones propietàries

de l’equip.
• Espai de col∙laboració: editable per tot l’equip, per a treballar entre totes les persones.
• Només per a professors (“Solo docentes”): espai privat del professorat (materials en preparació,

planificació), invisible per a l’alumnat.

I afig Reflexions: preguntes curtes sobre com se sent l’alumnat i fins a quin punt ha entés el contingut,
respostes amb caretes (lligades alMonstre de Colors, ideal per a Infantil i Primària). Només el professorat
veu les respostes, en un resum que permet detectar quan cal canviar la metodologia.
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Per a ampliar

Contingut multimodal sense eixir de la pàgina

OneNote admet molt més que text: imatges (amb cercador que filtra per llicència Creative Commons),
notes d’àudio gravades, taules, fitxers adjunts… I admet també contingut extern incrustat per enllaç: en
apegar l’enllaç d’un Genially, un vídeo de YouTube o un àudio de SoundCloud, el recurs queda incrustat
i interactiu dins de la pàgina, sense obrir una altra aplicació.

Convé distingir dues maneres d’inserir un fitxer: ‐ Còpia impresa: el document es desplega en la pàgina i
s’hi pot dibuixar i subratllar damunt (marcar paraules clau, subratllar verbs en un conte…). ‐ Fitxer adjunt
(“Dato adjunto”): el fitxer queda com a adjunt que l’alumnat es pot baixar.

Etiquetes, dictat i matemàtiques

Les etiquetesmarquen contingut perquè salte a la vista (important, tasca pendent amb casella, telèfon…),
útils també per a donar instruccions a l’alumnat dins d’un quadern. El dictat transcriu per veu el que es
diu (el valencià/català no figura entre els seus idiomes; es dicta en castellà). I matemàtiques convertix
una equació escrita a mà alçada en text matemàtic, amb opcions de gràfica en 2D, resolució pas a pas i
derivar/integrar — un recurs molt comentat entre el professorat de la matèria.

Revisions de pàgines

En el treball col∙laboratiu, versions de la pàgina (“Revisiones de páginas”) mostra qui ha editat quina part
i quan: servix per a seguir el rastre d’un canvi i per a localitzar qui va esborrar o modificar alguna cosa
sense voler.

Per a continuar aprofundint

• OneNote (Microsoft Support): https://support.microsoft.com/onenote
• Bloc de notes de classe en Teams (Class Notebook, en anglés): https://www.microsoft.com/en‐

us/education/teams/class‐notebook

Llicència

Material elaborat per Samuel Soriano. Es publica amb llicència Creative Commons Reconeixement‐
NoComercial‐CompartirIgual 4.0 Internacional (CC BY‐NC‐SA 4.0): es pot copiar, adaptar i compartir
citant l’autoria, sense ús comercial i amb la mateixa llicència. Les captures de pantalla, marques i logo‐
tips de tercers pertanyen als seus titulars.
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