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Revisión de un recurso compartido

Objetivo del ejemplo: acordar una mejora en una ficha de trabajo sin reenviar copias por 
correo.

Propuesta de mejora Qué vamos a comprobar Resultado de la revisión

Ejemplo: dividir la consigna 
en dos pasos.

Que ambos pasos estén claros 
y mantengan el objetivo.

Pendiente.

Añade una propuesta de 
práctica.

Añade una segunda 
propuesta.

Comprobación de acceso

La persona destinataria abre esta copia con su propia cuenta:

•  Puede leer.☐
•  Puede editar y la otra persona ve su aportación.☐
•  Hay un bloqueo de acceso o edición que debe revisarse.☐

Mensaje de cierre para la conversación de Teams

«He comprobado el enlace. Puedo __________ y he añadido __________. Queda pendiente __________».
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